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1. LOGIN PAGE 
To access into CPD Tracking system, please log into your email address and 
password. 
 

 
 

2. PROFILE PAGE 
After log into the CPD Tracking system, user will be redirect to profile page. 

a. VIEW PROFILE – User can view his/her information. 
 

 



 
 
 

b. EDIT PROFILE – User can edit his/her. 

 
c. RESET PASSWORD – User can reset his/her password​. 

 



 
3. MENU – RIGHT MENU 

 
 
   



4. VIEW ALL CPD   
Click to View All CPD, user will able to view all CPD that CPD members created 
in your own organization. 

a.  I​n the View All CPD page 
i. User is able to search All CPD by date range 



ii. User can change number of row/CPD shown in webpage 

 
iii. User can export CPD report as CSV format. 

1. CSV​ – export what you have seen in the webpage. 
2. CSV – ALL​ ­ export all CPD that you have searched in 

the webpage. 

 



iv. User can hide/show column in webpage. Also, user can 
edit/delete member's CPD 

v. Edit member's CPD, user can modify CPD's information. 

 



vi. Delete member's CPD. Click here to permanently delete this 
CPD.

 
 
 

  
 
   



5. VIEW ALL CPD MEMBERS PAGE 
User is able to view all CPD members in your organization. 

a. User is able to search CPD member by selecting their status or enter 
member's name or email into the textbox to search. 

b. User also able to edit, check specific member's CPD or view member's 
annual self assessment. 

 



i. Edit member’s profile. 

 
ii. View member’s CPD. 

 



iii. View member’s annual self assessment.  
 

 
 

   



6. REGISTER CPD MEMBER PAGE 
User must enter all information of new member in order to register he/she in your 
CPD tracking system. 

 
 
   



7. CPD CATEGORIES PAGE 
a. User is able to modify/ disable category. 

 
b. Edit Category 

 
 


